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RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC
RESOLUCION No. 0150
(16 de mayo de 2022)

“Por medio de la cual se reglamenta el tramite de comisiones de servicios, viaticos y
gastos de transporte para servidores publicos en RTVC”

EL GERENTE DE RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC.

En ejercicio de sus facultades legales especialmente las contenidas en los literales a) e i)
del articulo 19 de los Estatutos Internos Sociales de RTVC, adoptados mediante la Escritura
Publica No 3138 del 28 de octubre de 2004 protocolizados en la notaria Treinta y Cuatro
(34) del Circulo de Bogotd D.C. y su ultima reforma realizada el 17 de julio de 2020 a través
de la Escritura Publica No. 2116 otorgada por la Notaria 73 de Bogotd D.C.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 4 de la Ley 4 de 1992 establece que: "Con base en los criterios y objetivos
contenidos en el articulo 2 el Gobierno Nacional, cada afio, modificard el sistema salarial
correspondiente a los empleados enumerados en el articulo 1 literal a, b y d, aumentando
sus remuneraciones. Igualmente, el Gobierno Nacional podrd modificar el régimen de
vidticos, gastos de representacion y comisiones de los mismos empleados".

Que en virtud de los articulos 8 y 9 del Decreto 1338 de 2015 se delegd en los ministros de
despacho y en los directores de departamentos administrativos la funcién de autorizar a los
servidores publicos para que acepten cargos, honores o recompensas de gobiernos
extranjeros u organismos internacionales y para celebrar contratos con ellos, en los
términos de los articulos 129 y 189 de la Constitucion Politica.

Que el articulo 2.2.5.5.21 del Decreto 648 de 2017 "Por el cual se modifica y adiciona el
Decreto 1083 de 2015 Reglamentario unico del Sector de Funcion Publica", compild las
disposiciones reglamentarias relativas a las situaciones administrativas, entre ellas, la
comision de servicios.

Que el Gobierno Nacional expida anualmente el decreto mediante el cual se fija escala de
vidticos para los empleados publicos y RTVC, acogera las disposiciones contenidas en este.

Que de conformidad con la Resolucién 232 del 2 de agosto de 2021, se delegd en los
Subgerentes de Televisidn, Radio y Soporte Corporativo, la competencia para ordenar el
gasto, para el funcionamiento de la empresa.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:
Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto. Definir los lineamientos a seguir por las dependencias de RTVC para la
gestion de comisiones de servicios a servidores publicos de la empresa, al interior y al
exterior del pais.
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Articulo 2. Campo de aplicacién. El contenido de la presente resolucidn aplica para los
servidores publicos (empleados publicos y trabajadores oficiales de RTVC).

Articulo 3. Definiciones. Para efectos de aplicacién de la presente resolucion se establecen
las siguientes definiciones:

a. Comision de servicio: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.5.5.21
del Decreto 1083 de 2015, modificado por el articulo 12 del Decreto 648 de 2017 y
demds normas concordantes, el empleado se encuentra en comisién cuando, por
disposicidon de autoridad competente, ejerce temporalmente las funciones propias
de su cargo en lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo o atiende
transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo de que es
titular.

b. Comisionado: Servidor Publico de la empresa, al que se ha conferido una comision
de servicios al interior o exterior del pais.

c. Gastos de transporte: Valor en dinero que se reconoce a los servidores en
cumplimiento de una comisién por concepto de transporte intermunicipal via
terrestre, fluvial, maritimo o aéreo.

d. Legalizacion de Comisiones: Proceso por medio del cual el comisionado adelanta las
gestiones para que su comisién quede plenamente refrendada en materia de
vidticos, tiquetes aéreos y cumplimiento del objeto.

e. Sede o lugar de trabajo: Lugar fisico o geografico habitual dentro del cual un
servidor publico realiza las funciones a su cargo ejecuta las actividades contratadas
de manera habitual.

f. Viaticos: Valor en dinero que se reconoce a los funcionarios que deban realizar una
comisién de servicios fuera de su sede o lugar de trabajo, dentro del territorio
nacional o fuera de él, destinado a atender los gastos de alojamiento y manutencién.

g. Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Es el imprevisto al que no es posible resistir.
Corresponde a un hecho que no se puede evitar y que tampoco se puede prever. El
caso fortuito o fuerza mayor debe ser inimputable, vale decir, que provenga de una
causa enteramente ajena a la voluntad de las partes; imprevisible, esto es, que no
se haya podido prever dentro de los calculos ordinarios y corrientes; e irresistible,
es decir, que no se haya podido evitar.

Articulo 4. Principios. La politica de comisiones de servicio de RTVC, se regira por los
siguientes principios:

a. Austeridad: Hace referencia a una politica econdmica basada en la sencillez,
moderacidon y reduccién del gasto publico de tal forma que no afecten el
funcionamiento de las entidades del Estado y contribuya a la eficiencia vy
trasparencia administrativa.

La entidad utilizara mecanismos basados en las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones para realizar actividades que no requieran el desplazamiento de los
servidores publicos, con el fin de reducir los gastos generados por concepto de
vidticos y gastos de transporte.
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b. Planeacidn: Alude a que todo proyecto que pretendan adelantar las entidades del
Estado debe estar precedido por estudios encaminados a determinar una viabilidad
técnica y econdmica con ello se pretende dar aplicacion a la racionalidad del gasto
publico en concordancia con las necesidades publicas en un momento determinado
Cada dependencia debera realizar una efectiva, cuidadosa y oportuna planeacién de
los desplazamientos requeridos para el cumplimiento de sus objetivos: fechas,
lugares, requerimiento de tiquetes aéreos y viaticos.

c. Responsabilidad: El principio de responsabilidad establece que cada individuo debe
responder por sus actos y sus decisiones.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a cada desplazamiento, el servidor
publico, segun corresponda, debera legalizar la comisidn de servicio respectiva.
Capitulo I

Tramite de comisiones y reconocimiento de viaticos y gastos de transporte para
servidores publicos.

Articulo 5. Solicitud y Aprobacion ordinaria al interior. Las comisiones de los servidores
publicos deberan ser tramitadas por el comisionado que requiera el desplazamiento, con
minimo siete (7) dias habiles de antelacidn a la fecha de inicio de la Comisidn, via correo
electrdénico, adjuntando el formato “Solicitud de comision y reconocimiento de vidticos”
debidamente diligenciado, el cual esta disponible en el sistema KAWAK, previa aprobacion
del jefe inmediato. Asi mismo, deberd ir acompanado por la invitacion cuando ello aplique.

La solicitud debera contener informacién amplia y suficiente, de tal manera que en la
justificacion se expongan los temas y actividades a desarrollar, conforme a las funciones del
servidor publico. Debe ser remitida a la Coordinacién de Gestién del Talento Humano,
previo visto bueno del jefe inmediato, para la proyeccién del acto administrativo de
reconocimiento de la comisién; posteriormente, se remitira a la Oficina Asesora Juridica con
la completitud de la documentacién para su revisién legal, por parte del profesional que
corresponda en concordancia con el proceso de comisiéon de servicio y una vez surtida la
revision del acto administrativo serd remitido para suscripcion de la Subgerente de Soporte
Corporativo y/o Gerente, segln corresponda.

La Coordinacidon de Gestion del Talento Humano solicitard el CDP a la Coordinacion de
Presupuesto.

En la solicitud se deberda puntualizar sobre el medio de transporte a utilizar para el
cumplimiento de la comisién (aéreo, terrestre, fluvial u otro).

En los casos en que un tercero asuma los gastos de viaticos o manutencion: En el formato
de solicitud de comisidén de servicio se deberd indicar explicitamente, los conceptos que
asumira el tercero.

Cuando se requiera el desplazamiento de un nimero plural de servidores: Se debera
diligenciar en la casilla “Observaciones” del formato, la razonabilidad y necesidad de
asistencia de dos o mas personas para el cubrimiento de la actividad; asi como individualizar
la justificacion por cada uno de ellos, segun los principios descritos previamente.

Articulo 6. Solicitud de comisiones al exterior del pais: El servidor debera remitir a la
Coordinacién de Gestion del Talento Humano con por lo menos veinticinco (25) dias habiles
de antelacion a la fecha prevista para su iniciacidn, la solicitud adjuntando los respectivos
soportes: Carta de invitacion, documentos que permitan verificar el lugar, las fechas, objeto
y actividades de la comisidn de servicios.
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Asi mismo, cuando la comisidén de servicios se gestione a través de invitacion de gobierno
extranjero u organismo internacional, ésta deberd adjuntarse traducida al espafiol (si se
encuentra en otro idioma) y sera necesario que la misma se encuentre dirigida al Gerente,
indicando los gastos que asumira la entidad anfitriona, si hay lugar a ello y la razén por la
cual se realiza la invitacion.

La Coordinacion de Gestién del Talento Humano debera remitir al Ministerio de Tecnologias
de la Informacidn y la Comunicacién- MINTIC los siguientes soportes, a través del sistema
Comisiones en linea- SC:

- CDP de Viaticos y cotizacion de los tiquetes

- Certificado laboral actualizado con funciones no mayor a 30 dias

- Invitacién y agenda en espafiol en caso de estar en otro idioma debe anexar la
traduccién

- Naturaleza juridica de la entidad que organiza el evento

Paragrafo 1. Las comisiones al exterior que sean autorizadas en favor de los servidores
publicos de RTVC seran conferidas mediante Acto Administrativo motivado suscrito por el
ordenador del gasto que corresponda.

Paragrafo 2. Las comisiones al exterior se tramitaran de acuerdo con los lineamientos que
defina el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién como cabeza de
sector.

Articulo 7. Solicitud de Comisiones en fin de semana: No se podran autorizar comisiones
de servicio para los fines de semana o el dia previo a festivo, salvo cuando se trate de la
asistencia a actividades o eventos cuya realizacién esté programada en forma tal que exija
la presencia de los servidores publicos durante el fin de semana o el dia festivo o cuando el
desarrollo de las actividades asi lo requieran. Para tal fin, se debera justificar la solicitud de
comisioén realizada.

Articulo 8. Solicitud extemporanea. De manera extraordinaria y por razones de
emergencia, fuerza mayor o caso fortuito, el jefe inmediato del comisionado podra solicitar
la comision de manera extemporanea justificando la situacion al ordenador del gasto para
gue sean autorizadas por este con el propdsito que se realice el tramite correspondiente.

La solicitud extemporanea de comisidn de servicio podrd ser solicitada hasta con una
anticipacion de dos (2) dias laborales, anteriores a la fecha en que inicia el desplazamiento,
en el horario comprendido entre las 8:00 a.m. y las 12:00 m.

Paragrafo. Cuando las comisiones sean extemporaneas el pago se realizard una vez
legalizada la misma.

Articulo 9. Autorizaciones a cargo del Gerente: La Gerencia autorizara las siguientes
comisiones:

i.  Personal adscrito al despacho de la Gerencia
ii. Jefes de Oficinas, jefes de oficinas asesoras, subgerentes y directores que
dependan jerdrquicamente de la Gerencia.
Nota: En todo caso, los tiempos requeridos para efectos de emitir la aprobacién de la
comisidn de servicios son los sefialados en el articulo 5 de la presente resolucion.

Articulo 10. Comunicacidn del otorgamiento de la comision de servicio: La Oficina Asesora
Juridica comunicard mediante correo electrénico el acto administrativo por el que se
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concede la comision de servicios. La comunicacion se enviara con copia a la Coordinacién
de Gestion del Talento Humano y la Coordinacién de Presupuesto para la expedicién del RP,
salvo que esta no requiera pago de viadticos o gastos de transporte. La copia del acto
administrativo reposara en la historia laboral del servidor publico.

Articulo 11. Desembolso de viaticos: El desembolso se hara de la siguiente manera:

El desembolso de viaticos y gastos de Transporte se efectuard por parte de la Coordinacién
de Tesoreria mediante avance o anticipo, el dia habil anterior al inicio de la comisién o a
mas tardar el dia de inicio de esta, siempre y cuando se cumplan los términos establecidos
en relacion con la solicitud de la comisidn de servicios.

Cuando los documentos aportados por el servidor publico no cumplan con los requisitos
definidos o no cuenten con los debidos soportes, los mismos seran devueltos para que se
efectien las modificaciones a que haya lugar y se reinicie el tramite correspondiente,
modificandose asi el plazo para el desembolso, el cual se hara de manera posterior al inicio
de la comisidn.

Articulo 12. Modificacion de la Comision de Servicio: La comisién de servicios conferida a
un servidor publico, asi como los viaticos y gastos de transporte, podran ser sujeto de
modificacion mediante el acto administrativo correspondiente, en los siguientes eventos:

e Aplazamiento: Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito y/o necesidades
del serviciosal servidor publico no le sea posible ejecutar la comisién de servicios en
la fecha programada, y tenga que postergar el inicio de esta.

e Prorroga: Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito y/o necesidades del
servicio, el servidor publico deba permanecer en el lugar de desarrollo de la
comision por un tiempo adicional al inicialmente conferido, se debera extender su
plazo.

e Interrupcién: Cuando estando la comisidén en curso y por razones de fuerza mayor
o necesidades del servicio justificada, se requiera interrumpir el desarrollo de la
misma y no se pueda cumplir su objeto.

e Cancelacion: Cuando por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito y/o
necesidades del servicio, no sea posible ejecutar la comisién de servicios y deba
cancelarse.

Al momento de la ocurrencia alguna de las situaciones antes descritas, el jefe inmediato del
comisionado deberd informar via correo electrénico a la Subgerencia de Soporte
Corporativo, a la Coordinacion de Gestidon del Talento Humano y a la Coordinacién de
Presupuesto, el motivo de la situacion presentada, asi como las evidencias que justifiquen
la misma. También deberd reportar si este evento implica cambios en los tiquetes aéreos
suministrados por RTVC o que no se hard uso de algln trayecto del viaje.

Una vez recibida la comunicacién la Coordinacion de Talento Humano debera adelantar las
gestiones inmediatas necesarias para efectuar los tramites administrativos vy
presupuestales a los que haya lugar en el acto administrativo respectivo, asi como informar
al contratista o proveedor de tiquetes aéreos de la modificacion en los vuelos, ademas de
comunicar los aspectos que correspondan al servidor publico, lo anterior con el propdsito
de evitar la configuracion de un hecho cumplido.

Capitulo I

Vidticos y Gastos de Transporte
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Articulo 13. Escala de viaticos. La escala por concepto de viaticos para los Servidores
Publicos se definird, de conformidad con los rangos establecidos por el Gobierno Nacional
mediante el Decreto vigente para cada afio, tanto para comisiones en el interior como en
el exterior.

Articulo 14. Liquidacion. Para determinar el valor de los viaticos se tendra en cuenta la
asignacion basica mensual y los gastos de representacion de los servidores publicos cuando
ello aplique.

14.1. Reglas para la liquidacion de los viaticos:

Se reconocerd el ciento por ciento (100%) del valor diario de los viaticos, cuando para el
cumplimiento de la comisidn de servicio y por estrictas necesidades del servicio, se requiera
pernoctar a mds de sesenta (60) kildmetros de la sede de trabajo. Cuando para el
cumplimiento de la comisién de servicio y por estrictas necesidades del servicio no se
requiera pernoctar en un lugar diferente de la sede de trabajo, solo se reconocera, por
concepto de vidticos, el cincuenta por ciento (50%) del valor diario, de conformidad con lo
establecido en el decreto de viaticos de cada anualidad.

Los viaticos ocasionados por comisiones de servicios al interior o al exterior del pais, se

reconocerdn atendiendo el siguiente criterio general:

Dia de comisidn, con hora de
regreso via terrestre o aérea
hasta las 4:59 pm

COMISION DE , ;
SERVICIOS SITUACION RECONOCIMIENTO DE VIATICOS
Dia completo de comisidn, | Cien por ciento (100%) del valor
con pernoctacién de los viaticos diarios.
Dia completo de comisidn, | Cincuenta por ciento (50%) del
con hora de regreso via | valor de los vidticos diarios de
Comisidon de terrestre o aérea desde las | acuerdo con la hora de regreso.
Servicio 5:00 p.m.
Nacionales

Treinta (30%) del valor de los
vidticos diarios

Dia de comisién, con hora de
regreso via terrestre o aérea
hasta las 2:00 pm

Diez (10%) del valor de los

viaticos diarios

Comisiones de

servicios
internacionales

Dia completo de comision,
con pernoctacion

Cien por ciento (100%) del valor
de los viaticos diarios.

Dia completo de comision,
con hora de regreso via
terrestre o aérea desde las
5:00 p.m.

Cincuenta por ciento (50%) del
valor de los viaticos diarios de
acuerdo con la hora de regreso.

Dia de comisién, con hora de
regreso via terrestre o aérea
hasta las 4:59 pm

Treinta (30%) del valor de los
vidticos diarios

ia de comisidn, con hora de
regreso via terrestre o aérea
hasta las 2:00 pm

Diez (10%) del valor de los

viaticos diarios
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e Cuando los gastos que genera la comision de servicios son asumidos de forma parcial
por otra entidad u organismo, se reconocerd la diferencia de los viaticos o
manutencion en forma proporcional.

e Cuando la ciudad o municipio destino de la comisién de servicios cobre impuestos
para su ingreso, se reconocera el valor de este.

Para las comisiones de servicio cuyo destino se encuentre en el radio de sesenta (60) Km
alrededor de Bogota correspondiente a los municipios pertenecientes al departamento de
Cundinamarca: Bojacd, Cajica, Cota, Cogua, Chia, Chipaque, Choachi, La Calera, El Rosal,
Facatativa, Fbmeque, Funza, Gachancipd, Guasca, Guatavita, Madrid, Mosquera, Nemocédn,
Sesquilé, Sibaté, Soacha, Sopd, Subachoque, Suesca, Tabio, Tenjo, Tocancipd, Zipacén,
Zipaquira, salvo pernocten por necesidades del servicio, habrd reconocimiento de viaticos
del 20% sobre el valor de los viaticos diarios, y se reconoceran los gastos de transporte
terrestre intermunicipal.

Paragrafo 1. No se reconoceran viaticos ni gastos de transporte que se generen en fechas
diferentes a las autorizadas en la solicitud de comisidn de servicio.

14.2. Transporte terrestre, taxis desde y hacia el aeropuerto para servidores publicos.

Se reconocerd como gastos de transporte, el valor de los taxis para llegada y salida en los
siguientes aeropuertos que se encuentran por fuera del perimetro urbano, para lo cual el
funcionario deberd presentar el recibo! de la empresa de taxis correspondiente, valor que
se reconocerd de acuerdo con la siguiente tabla:

VALOR MAXIMO A
CIUDAD AEROPUERTO RECONOCERIDAY
REGRESO*

Barranquilla Ernesto Cortissoz S 70.000
Cali Alfonso Bonilla Aragon $ 80.000
Medellin José Maria Cérdoba $ 80.000
Pasto Antonio Narifio $ 80.000
Bucaramanga | Palonegro $ 70.000
Apartado Antonio Roldan Betancur $ 70.000
Putumayo Villa Garzén S 70.000
Monteria Los Garzones $ 60.000

*Este valor se incrementard anualmente de acuerdo con el IPC del afio anterior
A los otros aeropuertos y demas trayectos terrestres del pais se reconoceran Unicamente
transporte en servicio intermunicipal o urbano “colectivo” presentando el respectivo recibo,
autorizados por el jefe inmediato; por ningin motivo se reconocerdn servicios puerta a
puerta.

14.3. Transporte terrestre expreso. No se autoriza el uso de vehiculos expresos para el
traslado de servidores publicos o servicio por horas en el cumplimiento del objeto de una
comisidon de servicio, salvo por situaciones extremas como: Problemas de orden publico,
problemas de seguridad y lugares donde solo exista esta opcidn de transporte. Los cuales
deberan ser justificados en el informe de comisidon y autorizados por el jefe inmediato.

! Los recibos deberdn ser expedidos por la Empresa Transportadora en Papel membretado donde indique
razén social, NIT, Direccion, Teléfono, Trayecto y valor.
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Paragrafo. No se reconocerad el valor de peajes y/o combustible, salvo para el caso que se
deba cumplir la comision en un vehiculo de propiedad de RTVC.

Articulo 15. Tiquetes Aéreos

En aras de hacer prevalecer los principios de economia y eficiencia de la administracién
publica, optimizar los recursos de la Empresa y atender al principio en materia de austeridad
en el gasto publico, la autorizacidon de compra de tiquetes aéreos al operador seleccionado
por la Empresa, para garantizar el cumplimiento de comisiones de servicio a servidores
publicos, se debera efectuar teniendo en cuenta los siguientes lineamientos:

Por regla general, los tiquetes aéreos se expedirdn en clase econémica, tanto en vuelos
nacionales como internacionales y se contemplara la tarifa minima mads conveniente. No
habra preferencia de aerolineas, ni de horarios que no tengan la debida justificacion en
relacién con el objeto y la agenda de la comisidn de servicios.

La modificacidn de tiquetes aéreos o el uso de un solo trayecto del viaje programado genera
penalidad, cargos adicionales y diferencia tarifaria, razén por la cual el cambio debera estar
debidamente justificado e informado dentro de los plazos y conforme a lo establecido en el
apartado de “Modificacion de la Comision de Servicio” del presente documento.

El valor cobrado por estos conceptos debera ser asumido por el servidor publico, cuando el
mismo se haya generado por razones que le sean imputables.

Cuando la comisién de servicios sea de uno o dos dias, el tiquete aéreo solo se emitird con
equipaje de mano (pieza de equipaje con un peso comprendido entre los 8 y 10 kg).

No se realizardan cambios de tiquetes aéreos, a menos que sea en un tramite de los
establecidos en el articulo 10 de la presente resolucidn, en casos fortuitos o de fuerza mayor
gue sean aprobados por el Coordinador de Talento Humano.

Capitulo IV
Legalizacidn de la Comision de Servicio.

Articulo 16. Legalizacidon de la comision de servicio. Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de terminacién de la comision de servicio, el servidor debera realizar
la legalizacién correspondiente, presentando ante el jefe inmediato para aprobacion, el
formato “Informe de Comisiéon de Servicios” debidamente diligenciado, el cual esta
disponible en el sistema de Planeacidn y Gestion KAWAK, en el que se da cuenta de las
actividades desarrolladas durante la comisidon de servicios, junto con los soportes
documentales que evidencien las gestiones adelantadas y los soportes del pago de
transporte (si requirio).

El jefe inmediato del comisionado debe validar el cumplimiento del objeto de la comisidn,
las fechas, lugares de desplazamiento, gastos de transporte y demas informacion incluida
en el informe de comisién presentada por el servidor. Cuando se presente web check in o
pasabordos, el jefe inmediato corroborarda que se usaron efectivamente los tiquetes
relacionados en el informe.

El jefe inmediato debera realizar seguimiento a fin de garantizar que se adelanten
oportunamente los tramites de legalizacién de cada comisidn de servicio. Los documentos
gue seran remitidos por el comisionado a la Coordinacién de Tesoreria previa aprobacion
del jefe inmediato serdn los siguientes:

Informe de Comisidn de servicios (aprobado por el jefe inmediato)
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Los pasabordos de tiquetes aéreos y/o terrestres (si aplica)

Copia de la Resolucion.

Facturas de gastos de transporte.

Consignacion de reintegro (si aplica)

“Formato de legalizacion, vidticos, transporte y otros gastos”, el cual esta
disponible en el sistema de Planeacién y Gestion KAWAK

Una vez tramitado por la Coordinacidn de Tesoreria, esta remitird copia a la Coordinacién
de Gestidon del Talento Humano para custodia y conservacion del expediente en la historia
laboral del servidor

L L

Para los documentos equivalentes a la factura deberdn contener como minimo los
requisitos establecidos en el Decreto 1625 de 2016 en el articulo 1.6.1.4.25.

PARAGRAFO PRIMERO. Es obligacion del comisionado legalizar, en los términos
establecidos cada comision conferida. La no legalizacién dentro del término establecido de
éstas dard lugar a la no autorizacién de una nueva solicitud.

PARAGRAFO SEGUNDO. Si dentro del valor autorizado como viaticos o gastos de
transportes y con aplicacién de las legalizaciones, se presenta un sobrante, este valor
deberd ser reintegrado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de
terminacidn de la comision y deberdn ser tramitados en los soportes respectivos para la
legalizacidn de las comisiones de servicios.

PARAGRAFO TERCERO: La Coordinacion de Tesoreria, una vez verificados los anteriores
antecedentes que acompafan el Formato de legalizacidn, viaticos, transporte y otros
gastos, dara el visto bueno, de ser procedente, la legalizacion de la comisién. De presentarse
alguna inconsistencia hara la devolucion de este con el fin de subsanar la situacién a que
haya lugar, una vez realizado el correspondiente ajuste realizard la aprobacién.

CAPITULO V. Disposiciones finales

Articulo 17. Disponibilidad presupuestal. Sin excepcion alguna, la aprobacién y aceptacion
de viaticos, gastos de Transporte estara sujeta a la disponibilidad presupuestal y su pago a
la disponibilidad del flujo de caja, los desembolsos se realizaran a los servidores publicos,
de acuerdo con el mecanismo definido por la Coordinacion de Tesoreria.

La Subgerencia de Soporte Corporativo, asignara por dependencia los techos de los gastos
por concepto de viaticos, gastos de transporte o y tiquetes, de acuerdo con el presupuesto
de RTVC para la respectiva vigencia.

Articulo 18. Vigencia y derogatorias. La presente resolucidn rige a partir de la fecha de su
publicacidn y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Bogotd a los dieciséis (16) dias del mes de mayo de 2022.

Publiquese y cimplase
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